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1. O0mue nmoxoxenus

1.1. Apxus obpazoarenpHolt opranmsanuu (gazee — OO) co3laH st XpaHEHHA JOKYMEHTOB,
obpasyronmxcs B €€ JEATCTBHOCTH, a TAKXKE 3aKOHYCHHBIX JENOMPOM3BOACTBOM JOKYMEHTOB
MPaKTUYECKOro Ha3HAYCHUs, UX 0TOOpa M yyera.

1.2. B cBoeit nestensrocTr apxuB OO pykoBojcTByercs PeepatbHBIM 3aKOHOM OT 29.12.2012
Ne 273-®3 "OG6 obpaszoparmu B Poccumiickoit ®enepanmu", denepaqbHBIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 Ne 125-@3 "O6 apxuBHOM nene B Poccuiickodt Penepamum, HOPMATHBHBIMH
IPABOBBIMM aKTaMM U METOIMYCCKUMHU peKOoMeHIanusaMu PenepaibHOrO apXHBHOTO areHTCTBA
(manee — PocapxuB), HOPMATHBHBIME [PABOBBIMA aKTAMH ¥ METOIMUECKHMH PEKOMEHIAIMSIME
cybnexrta PO , ycTaBOM M JIOKaJIbHBIME HOPMATUBHEIMY akTamMy OO, HaCTOSIIMM TIOJIOKEHHEM.
1.3. Hacrosimee mosnoxenne pa3paboTaHO Ha OCHOBaHHH IIpHMEpHOTo MOJOXEHHS 00 apXuBe
YIPEKICHHSA, OPraHU3aliy, NPEANPUsTHs, YTB. NpHKazoM KoMurtera mo menaM apXuBOB IIpH
IIpasutenscTee PO or 18.08.1992 Ne 176, yreepxnaercs pyxooaureiaem OO.

1.4. Apxus OO BO3INaBIsET OTBETCTBEHHBI 3a apXWB, KOTOPHI HA3HAYAETCS IIPHKA30M
pyxoBomutenst OO u NOIIHHIETCS HEMOCPEICTBEHHO pyKoBoauTemo OO.

2. 3apaun n GyHKIHHA apXuBa

2.1. OCHOBHBIMH 3a/1a4aM¥ apXUBA ABJIIOTCS:

2.1.1. KomIutekToBanye apXyBa 3aKOHYCHHBIMHU JE0Mpon3BoacTBoM OO JTOKYMEHTaMH, COCTAB
KOTOPBIX MPETYCMOTPEH Pa3eNioM 3 HACTOSIIEro MOJI0KEHHUS.

2.1.2. Vwuer, ofecmeueHHe COXPaHHOCTH, CO3JaHHE HAYYIHO-CIPABOYHOTO  AaIIapara,
UCIIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB, XPAHSIIUXCSA B apXUBE.

2.1.3. OcymecTieHHe KOHTPOIIA 3a HOPMHPOBaHUEM B OGOPMIICHHEM J€ B ENONPOM3BOICTBE
00.

2.2. B cOOTBETCTBHM ¢ BO3JIOKCHHBIMH Ha HETO 3a]a4aMH apXHMB OCYIIECTBISAET CIICAYIOIIHE
byHKIHH:

2.2.1. llpunuMaeT He MO3JHEE, YeM depe3 ABa rofia IOCHe 3aBEPUICHHS eIONPOH3BOJCTBOM,
YYUTBIBACT M XPaHWUT JIOKYMEHTHI [IOJITOBPEMEHHOIO XPaHEHWsS M [0 JIMYHOMY COCTaBy,
o6paboTaHHEIE B COOTBETCTBHH C TPEOOBAHMSAMHE, YCTAHOBIIEHHEIME POCapXuBoM.

2.2.2. CocrapiseT W IpEACTaBISET He IO3/HEE, YEM dYepe3 IBa roja IIOCHE 3aBepUICHHS
JICTIOTIPOU3BOJICTBOM T'OJIOBHIE pa3/ieNibl OIMHMCEH [el MO JUYHOMY COCTaBY Ha PacCMOTPEHHE
JKCIepTHOM KoMmuccuu (nanee — OK) OO.

2.2.3. OcymecTBiseT y4eT u 00eCceunBaeT MoJHYIO COXPAHHOCTh IPUHATEHIX HAa XpaHEHHE el
2.2.4. Cozgaet, IOMONHAECT ¥ COBEPIICHCTBYET HAYJYHO-CIIPABOYHBIN ammapar K XpaHsAIIuMCs B
apXUBE JleN1aM U JOKYMEHTaM.

2.2.5. Oprasu3syer HCIOIB30BaHNE TOKYMEHTOB:

- uHbopMupyeT pykoBoacTBO OO 0 cocTaBe U COACPKAHNM JOKYMEHTOB apXUBa;

- BBIJAET B YCTAHOBJICHHOM IOpSAAKE JeNa, JOKYMEHTHl WM KOIHH JOKyMEHTOB B
HENSIX CIYKEeOHOI'0 ¥ HAyYHOI'0 MCHONB30BAHMS, AJIs1 pabOTHI B TIOMEIICHUN apXHBa;



— BBIJIACT B YCTAHOBJICHHOM TMOPSIKE JieJa, JOKYMEHThl WM KOMHH JOKYMEHTOB B
LEJSIX CIIY>)KeOHOTO M Hay4YHOTO MCIIOIb30BaHMUsl, sl paOOThI B TOMEILIEHUHU apXHBa;

— WCIIOJIHSIET 3alpOChl OpraHU3alil U rpaxaad 00 YyCTaHOBJIGHUU TPYAOBOTO CTaxa U
JIPYTUM BOIIPOCAM COLMATbHO-IIPABOBOTO XapaKTepa, B YCTAHOBIEHHOM MOPSAKE BbIIAET KOIUU
JIOKYMEHTOB U apXHBHbBIE CITPaBKH;

— BEJICT yU€T UCIOJIb30BAaHUS IOKYMEHTOB, XPaHSILIUXCS B apXUBE.

2.2.6. IlpoBoauT 3KclepTU3y LEHHOCTH TOKYMEHTOB, XPAHAILIUXCA B apXHMBE, y4acTBYET B
pabote DK OO.
2.2.77. Okxa3plBa€T METOJUYECKYIO IIOMOIb OTBETCTBEHHBIM 3a JIEJOIPOU3BOJICTBO B
COCTaBJICHMM HOMEHKJIATYPHI JeJ, KOHTPOIUPYET MPaBUILHOCTH POPMHUPOBAHUS U O)OPMIICHUS
JIe1 B IJIONPOU3BO/ICTBE, & TAKXKE MOATOTOBKY el K nepenaye B apxus OO.
2.2.8. YyacTByeT B NPOBEACHUH MEPONPHATHI I10 TOBBIIIEHUIO KBaTU(UKAIIUH PaOOTHUKOB
(OTBETCTBEHHBIX 3a apXUB U jAesonpou3BoaAcTBo B O0).

3. CocTaB JOKYMEHTOB apXHBa

B apxuB mocrymnaror:
3.1. 3akoHUYEHHBIE JCIIOMPOU3BOJACTBOM JOKYMEHTHl BpeMeHHOro (cBbime 10 ier) cpoka
XpaHEHHsI, HEOOXOJUMbIC B MPAKTHUECKOW NEATEIBLHOCTH, OKYMEHTHI MO JIMYHOMY COCTaBy,
oOpazoBasiiuecs B pe3yibrare aesreasnocta O0.
3.2. JIOKyMEHTBI TOCTOSHHOTO XpaHCHHs (eClHM Yy4YpexKICHHE-TPEIIICCTBEHHUK ObLIO
HUCTOYHUKOM KOMILUIEKTOBAHUS TOCYIaPCTBEHHOTO WJIM MYHHUITUTIAILHOTO apXUBA) U 10 JINYHOMY
COCTaBY yUYpEKJICHUI-IIPEIIICCTBEHHUKOB.
3.3. HayuHo-cripaBOuHBIii annapar K JOKyMEHTaM apXuBa.
3.4. JInunbie Gouasl padotarKoB OO.

4. IlpaBa u 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 APXUB

Jlis BBITIONTHEHUS! BO3JIOKEHHBIX HAa HEro 3aaad U (YHKIUN OTBETCTBEHHBINM 32 apXWUB HMEET
paBo U 00s13aH:
4.1. KoHTponMpoBaTh BHIOJHEHHE YCTAHOBICHHBIX MpaBuil paboTel ¢ JokymMeHTamu B OO.
4.2. 3anpamuBath oT coTpyaHuKkoB OO cBeneHus, HEOOXO0IMMBIE JIJIsi pabOThI apXHUBa.
4.3. JlaBaTb pa3bsICHEHUSI U PEKOMEH AU 110 BOIIPOCAM, BXOSALIMM B KOMIIETEHIIUIO apXUBa.
5. OTBeTCTBEHHOCTD 32 (PyHKIMOHHUPOBAHUE APXHBA

5.1. OTBeTCTBEHHOCTh 3a HaJUIeXKAIllee M CBOCBPEMEHHOE BBITIOJHEHHWE apXHUBOM 3a/1ady |
GbyHKIHH, TPeTyCMOTPEHHBIX HACTOSIIIUM MOJI0KEHHUEM, HECET JIMIIO0, OTBETCTBEHHOE 33 apXUB.
5.2. OTBETCTBEHHBIE 3a BEJCHHE JICIONMPON3BOICTBA, MOATOTOBKY M TIPEJCTABICHUE JIOKYMCHTOB
Ha XpaHEeHHEe B apXuB, Ha3Ha4yaroTcs pykoBoauteneM OO.

5.3. KoHTpomb 32 nesTeIbHOCTHIO apXUBa OCYIIECTBISIET pyKoBoauTesb OO.



